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GLOWNY KSIEGOWY

Ogtoszenie o naborze na stanowisko urzednicze: GLOWNY KSIEGOWY
Nabér na stanowisko urzednicze: GLOWNY KSIEGOWY

DYREKTOR ZESPOtU SZKOt | PLACOWEK OSWIATOWYCH OGtASZA NABOR NA STANOWISKO
URZEDNICZE W ZESPOLE SZKOt | PLACOWEK OSWIATOWYCH, LUBIN, UL. POWSTANCOW 23 64-010
KRZYWIN

1. Wymagania kwalifikacyjne:

- Wyksztatcenie kandydata (charakter lub typ szkoty, specjalnos¢) oraz staz pracy:

- ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce
ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne studia podyplomowe i posiada 3- letnig praktyke w ksiegowosci lub

- ukonczyt Srednig, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada 6- letnig praktyke w ksiegowosci lub
- jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw lub

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo Swiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepiséw

. Wymagania niezbedne w stosunku do kandydata:
. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej

. ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
. nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe
5. nie byt prawomocnie skazany wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe
6. posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw
gtéwnego ksiegowego
7. nieposzlakowana opinia
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. Wymagania dodatkowe

. dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

. dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowosci

. doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach oswiatowych
. znajomos$¢ programoéw finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych

. znajomos$¢ obstugi systemu bankowosci internetowej
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. znajomos¢ obstugi programu BESTIA, FKB PLUS

. znajomos¢ zasad finansowania zadan oswiatowych na szczeblu gminy jako organu samorzadu terytorialnego

. predyspozycje do wspétdziatania w grupie pracowniczej , gotowos¢ do podnoszenia wiedzy i kwalifikacji

. posiadanie nastepujacych cech osobowosci: komunikatywnos¢, samodzielnosé, rzetelnosé, dyspozycyjnosé,
poczucie odpowiedzialnosci za realizacje zadan, terminowos¢, dyskrecja, zyczliwos¢ i wysoka kultura osobista

11. biegta obstuga komputera w zakresie programéw Microsoft Office
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1. DoSwiadczenie zawodowe:

- 3- letnia praktyka w ksiegowosci ( przy wyzszym wyksztatceniu) lub
- 6- letnia praktyka w ksiegowosci ( przy ukonczeniu szkoty Sredniej)

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki budzetowe;j

- wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi

- kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

-kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentdédw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

- opracowywanie projektoéw przepiséw wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu
kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych

- wspottworzenie projektu budzetu

- opracowywanie planéw dochoddéw i wydatkéw budzetowych jednostki
- kompletowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych

- dokonywanie przelewdéw droga elektroniczna

- prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych

i innych
- prowadzenie ewidencji Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych szkoty
-nadzér nad prowadzeniem inwentarza oraz zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

- wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska

1. Warunki pracy:

1. praca w systemie jednozmianowym (20 godzin tygodniowo)
2. praca wykonywana w Zespole Szkét i Placéwek Oswiatowych im. Adama Mickiewicza w Lubiniu ul. Powstancéw 23,
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3. praca o charakterze biurowym wymagajgca kontaktu z interesantami ( osobiscie, telefonicznie lub za pomocga
poczty elektronicznej) oraz z réznego rodzaju instytucjami

4. praca przy monitorze ekranowym

5. uzywanie sprzetu biurowego (skner, telefon, komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentdéw)

. Wymagane dokumenty:

. List motywacyjny, z uzasadnieniem przystgpienia do naboru - odrecznie podpisany

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie- oryginat podpisany przez kandydata

. CV z doktadnym przebiegiem pracy zawodowej - odrecznie podpisany

. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy w ksiegowosci-poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem

7. Dodatkowo inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosci: kserokopie zaswiadczen/certyfikatéw o
ukonczonych kursach, szkoleniach

8. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (jezeli kandydat taki posiada)

9. Oswiadczenie o tresci: ,0éwiadczam, ze posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, korzystam z petni praw
publicznych, ciesze sie nieposzlakowang opinia, nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”

10. Oswiadczenie o tresci: ,0swiadczam, ze nie bytam/em karana/y zakazem petnienia funkcji, zwigzanych z
dysponowaniem Srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia2004 roku
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych”

11. Oswiadczenie o tresci: wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”
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1. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie szkoty Zespotu Szkét i Placéwek Oswiatowych w Lubiniu, ul.
Powstancéw 23, 64-010 Krzywin w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko gtéwnego
ksiegowego” w terminie do 4.09.2023 ( decyduje data wptywu do sekretariatu) do godziny 15.00

Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po terminie, w inny sposéb, niz okreslony w ogtoszeniu oraz
aplikacje niekompletne, nie wezma udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym. Wszystkie dokumenty muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim.

Informacje o ewentualnym rozstrzygnieciu zostana upowszechnione w trybie i zakresie okreslonym w art. 15 ustawy o
pracownikach samorzadowych.

1. Etapy naboru

Postepowanie konkursowe przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna, powotana przez Dyrektora Zespotu Szkét i Placowek
Oswiatowych w Lubiniu:

1. | etap naboru: wybor oséb spetniajgcych wymagania niezbedne i formalne zostang powiadomione telefonicznie lub
droga elektroniczng na podany adres e- mail
2. |l etap naboru: polega¢ bedzie na merytorycznej ocenie kandydatéw podczas rozmowy kwalifikacyjnej.



Biuletyn Informacji Publicznej Zespotu Szkét i Placowek Oswiatowych w Lubiniu

Niezgtoszenie sie kandydata na rozmowe kwalifikacyjng w okreslonym miejscu i terminie oznacza
rezygnacje z udziatu w dalszym postepowaniu.

1. Informacje dodatkowe:
2. umowa o prace na czas nieokreslony, etat - 0,50
3. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 22 maja 2023 roku




